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Contabilidad 
 
Objetivo 
Guiar al usuario en el manejo de las funcionalidades contables que provee el sistema. 
Detalle 
Para acceder a las funcionalidades disponible debemos dirigirnos a la opción del menú 
Contabilidad. 
Una vez posicionados en Contabilidad disponemos de las siguientes opciones: 

a. Mantenimientos  
i. Mantenimiento del Plan de Cuentas 

ii. Mantenimiento de Tipo de Asientos 
iii. Mantenimiento de Asientos Contables 
iv. Ingreso Masivo de Asientos 

 
b. Reportes 

i. Balancete de Saldos 
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Mantenimiento de Asientos Contables 
El objetivo del formulario es la registración, modificación y consultas de los asientos contables 
provenientes tanto del sistema de gestión como del ingreso manual de los mismos.  
El formulario de mantenimiento se presenta de la siguiente forma: 

 
Una vez dentro, se puede ubicar en la parte superior del formulario un menú que permite 
seleccionar la operación a realizar:  Alta, Consulta o  Modificación. 
Al pie del formulario vera un carácter en mayúscula, que representa la operación elegida.  A 
Alta, M Modificación 
 
Si eligió la opción del menú Alta, se posiciona automáticamente en el campo empresa. Allí se 
debe especificar la empresa en la cual va a registrar los asientos. Al dar Enter en dicho campo 
se pasa  directamente a la grilla de cabezal del asiento para ingresar los datos generales del 
mismo. 
 
Si eligió la opción de menú Modificación o Consulta pasa automáticamente a los campos que le 
permitirán filtrar el rango de asientos a procesar. Primero debe seleccionar la empresa y el 
período con que se desea trabajar. Adicionalmente tiene la opción de filtrar por un rango de 
Fecha de Vencimiento. Para que este último filtro aplique debe estar seleccionada la casilla de 
¨Por Vencimiento¨, de lo contrario este período no será tomado en cuenta. El campo 
“Nro.Asiento“ le posibilita filtrar por el asiento identificado con ese número. 
Con el botón “Cargar Datos” se aplica la selección realizada y se carga en la grilla los asientos 
que cumplen con los valores especificados. 
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Descripción de las columnas visualizadas en las grillas de Cabezal y Líneas del Asiento. 
 
Datos de la Grilla del Cabezal del Asiento 
 
Fecha As. fecha del asiento 
Fecha de Vto. fecha de vencimiento del asiento 
Tipo  As. tipo de asiento (ver valores en el Anexo I) 
Nro. Asiento número del asiento 
Cod.Doc. Código de documento con el que se identifica el movimiento dentro del sistema de gestión. En caso de provenir de la contabilidad llevara el número 1000 o 1050 para un asiento negativo 
Nro.Doc número de documento 
Moneda moneda del asiento (ver valores en el Anexo I) 
Símbolo Símbolo de la moneda ($ , U$S, etc.)  
Cotización tipo de cambio del asiento 
Titular titular del documento que genera el asiento 
Nombre nombre del titular 
Total del Asiento monto total del asiento 
Fecha Reg. fecha de ingresado el asiento al sistema 
Usuario usuario que registro el asiento 
Observación del Asiento comentarios del asiento 
 
 
Datos de la Grilla de Líneas del Asiento 
 
L número de línea del asiento 
Día día al que corresponde el asiento 
Cta. DEBE cuenta contable al debe 
Desc. Cta. DEBE descripción de la cuenta contable al debe 
Importe monto correspondiente al debe 
Cta. HABER cuenta contable al haber 
Desc. Cta. HABER descripción de la cuenta contable al haber 
Importe monto correspondiente al haber 
Mon. moneda del asiento 
Símbolo  Símbolo de la moneda ($ , U$S, etc.) 
Cotización tipo de cambio de la linea 
Detalle de la Línea observación de la linea del asiento 
 
 
 
 
 
 
Operativa de las grillas 
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Presionando con el mouse en el título de cualquiera de las columnas de ambas grilla le 
posibilita ordenar los renglones por el campo elegido. Un click ordena ascendente el siguiente 
click descendente. 
Navegamos a través de las columnas con Enter y a través de las líneas de la grilla con las 
flechas del teclado. Al presionar nuevamente Enter editamos una celda de la grilla, con Enter 
nuevamente pasamos a la próxima columna, y con Esc salimos de la edición sin modificar 
quedando posicionados en la linea.  
Los campos codificados tienen ayuda de los valores disponibles presionando F1 (incluye  
búsqueda textual) 
Con el botón Suprimir o Delete puede eliminar un asiento, o una línea del asiento según en la 
grilla que se encuentre posicionado. 
 
 
Grilla Cabezal 
 
Sobre el renglón de la grilla de cabezal tiene la posibilidad de realizar varias operaciones que 
están indicadas al pie del formulario y se detallan  a continuación: 
 
Con F3 Búsqueda por Importe. 
Con F8 Búsqueda por Observación.  
Con F4 Modifica o Consulta el asiento en formato completo. 
Con F6 Ingresa al detalle del asiento en formato renglón y estando en modo Alta y 
Modificación podrá grabar líneas en el asiento. 
Con Delete / Sup. Elimina un asiento ingresado manualmente.  No está permitida la operación 
de borrar o modificar asientos que provienen de la generación automática del sistema de 
gestión.  
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Alta de Asientos Contables 
 

  
Dentro del formulario de Mantenimiento de Asientos Contables se debe elegir la opción del 
menú Alta. 
Luego de seleccionada la opción se pasa al campo Empresa  obligatorio de llenar y al dar Enter 
se pasa directamente a la grilla para ingresar los datos generales del asiento. 
 
 
Datos de la Grilla del Cabezal del Asiento 
 
 

Fecha  dato obligatorio 
Fecha de Vencimiento  dato obligatorio 
Tipo de Asiento dato obligatorio (con F1 puede consultar los valores disponibles) (Ver Anexo I)  
Nro. Asiento  se deja en blanco, el valor  se genera  automáticamente al guardar el asiento 
Cod.Doc  dato obligatorio (1000 y 1050 para los  ingresos manuales) 
Moneda dato obligatorio (con F1 puede consultar los valores disponibles) 
Símbolo  símbolo de la moneda 
Cotización  dato obligatorio 
Titular  dato obligatorio, puede ingresarse 0 cuando no tiene un 
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titular para vincular. (con F1 puede consultar los valores disponibles) 
Nombre   se carga de acuerdo al valor ingresado en el campo Titular. 
Total del Asiento  se graba automáticamente al guardar el asiento 
Fecha Reg.   se graba automáticamente al guardar el asiento 
Usuario  se graba automáticamente al guardar el asiento 
Observación del asiento observaciones del asiento 

 
Una vez que se llega al campo del titular, automáticamente se abre la grilla de ingreso de 
líneas del asiento. 
 

 
 
Al igual que en la grilla del cabezal puede navegar dentro de la misma con la tecla Enter. 
También podrá con F1 consultar las cuentas contables. 
Debe ingresar una cuenta e importe por línea. Si ingresa una cuenta al debe no podrá ingresar 
una al haber en la misma línea y viceversa. 
Con el botón Delete o Suprimir podrá borrar líneas de la grilla. 
Al pie del formulario se puede ingresar o modificar el detalle y observaciones del asiento. 
Datos de la Grilla de Líneas del Asiento 
 

Línea  dato informativo 
Día dato informativo, proviene de la fecha 
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del asiento. 
Cta. DEBE  dato obligatorio  (con F1 puede consultar los valores disponibles) 
Desc. Cta. DEBE valor que devuelve el sistema 
Importe  dato obligatorio 
Cta. HABER -   dato obligatorio  (con F1 puede consultar los valores disponibles) 
Desc. Cta. HABER valor que devuelve el sistema 
Importe  dato obligatorio 
Moneda dato obligatorio que se carga del valor ingresado en el cabezal 
Símbolo símbolo de la moneda 
Cotización valor del tipo de cambio 
Detalle de la línea Comentarios 

 
Una vez finalizado el ingreso de las líneas con los botones End o Esc puede volver a la grilla del 
cabezal. 
Una vez finalizado el ingreso de los datos del asiento puede grabar el mismo con el Botón de 
“Guardar” al pie del formulario. 
Al guardar se verificará que el asiento cierre en caso contrario se advertirá el error y se 
permitirá corregir las líneas para luego volver a intentar Guardar. 
Si no se desea guardar el asiento,  con el botón Esc o Fin puede retornar a la pantalla anterior. 
 
Modificación de Asientos Contables 
Dentro del formulario de Mantenimiento de Asientos Contables debemos elegir la opción 
Modificar en el menú superior. 
Si eligió la opción de menú Modificación pasa automáticamente a los campos que le permitirán 
filtrar el rango de asientos a procesar. Primero debe seleccionar la empresa y el período con 
que se desea trabajar. Adicionalmente tiene la opción de filtrar por un rango de Fecha de 
Vencimiento. Para que este último filtro aplique debe estar seleccionada la casilla de ¨Por 
Vencimiento, de lo contrario este período no será tomado en cuenta. El campo “Nro.Asiento“ 
le posibilita filtrar por el asiento identificado con ese número. 
Con el botón “Cargar Datos” se aplica la selección realizada y se carga en la grilla los asientos 
que cumplen con los valores especificados. 
Al cargar los datos se posiciona en la grilla de Cabezal del asiento. 
Con Enter nuevamente se navega entre las columnas a modificar. 
Con F4 ingresa a la pantalla de modificación de las líneas,  el formulario se ve de la siguiente 
forma: 
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Luego de ingresados los cambios, con el botón Guardar al pie del formulario registra las 
modificaciones y retorna a la pantalla de mantenimiento, donde verá reflejado el asiento con 
los cambios realizados. Si por el contrario desea descartar los cambios puede retornar a la 
pantalla anterior presionando Esc o End. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ingreso Masivo de Asientos Contables 
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Esta funcionalidad le permite un ingreso rápido de asientos sencillos, en los cuales está 
involucrada una única cuenta al debe, una cuenta al haber y una cuenta de impuestos.  
Se ingresa por la opción del menú Contabilidad/Ingreso Masivo de Asientos Contables. 

 
De esta manera se ingresará una única línea,  en la grilla que se presenta en pantalla. 

 
En el menú superior del formulario debe elegir la opción Alta para comenzar a ingresar 
asientos. Luego se ingresa la Empresa y a continuación la Planilla. La planilla determina el mes 
y año de los asientos a ingresar. 
Al pasar a la grilla navegamos entre las columnas con Enter. Cuando se alcanza el final del 
renglón en el campo cotización se pasa automáticamente al próximo renglón. 
 
Al pasar al próximo renglón el sistema copia el renglón anterior idéntico en la nueva posición y 
permite modificarlo. Esto  facilita el ingreso de asientos con datos idénticos pero que difieren 
en un valor. 
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Si este renglón no se desea utilizar se puede eliminar con el botón Suprimir o Delete. El 
sistema le pedirá la confirmación de la baja de la línea.  
Cada renglón de la grilla representa un asiento. 
El importe del impuesto ubicado en la columna Iva, es calculado por el sistema basado en el 
código de Iva ingresado.  
 
Datos de la Grilla del Asiento 
 

L Número de línea del asiento 
D Día del asiento 
S Signo del Asiento )(+ o -) 
T.A. Tipo de Asientos (Ver valores en el Anexo I) 
Fec.Vto. Fecha de Vencimiento del Asiento 
Cta. DEBE  dato obligatorio  (con F1 puede consultar los valores disponibles) 
Cta. HABER   dato obligatorio  (con F1 puede consultar los valores disponibles) 
Concepto Observación del asiento 
Titular Titular del asiento.  
Nombre Nombre del titular 
M Código de la moneda del asiento 
Cod. Código de Iva  
Iva Monto correspondiente al impuesto iva que el sistema calcula según el código ingresado. 
Cotización Tipo de cambio de la moneda. 

 
Una vez finalizado el ingreso de los asientos, con el botón Guardar al pie del formulario 
registra los asientos en el sistema. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Balancete de Saldos  
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Accede a esta funcionalidad por la opción el menú Contabilidad/Reportes/Balancete de Saldos. 

 
 
Desde este formulario podrá obtener el reporte de Balancete de Saldos, Diario de asientos y 
Mayor de la cuenta contables. 

 
 
 
 
Los filtros disponibles son: 
Empresas – puede consular una o todas las empresas definidas en el sistema marcando en la 
grilla de empresas. Sino ha elegido una empresa en la grilla el sistema tomara por defecto para 
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consultar la empresa en que el usuario esta logueado y que se visualiza en pantalla junto a la 
grilla. 
Período a consultar – rango de fechas que se tomaran en cuenta para la consulta. 
Con saldos en títulos – permite ver los saldos para las cuentas título. 
Cargar Cuentas con Saldo en 0 (cero) – si esta seleccionado este valor se cargaran todas la 
cuentas tangan o no saldo en el periodo seleccionado. De lo contrario se visualizaran 
únicamente aquellas cuentas que tienen saldo. 
Cargar Asiento Diario Completo – al seleccionar este valor se carga en la grilla inferior 
izquierda todos los asientos que corresponden a la cuenta contable que se ha posicionado de 
la grilla principal en el centro del formulario 
Moneda – puede elegir ver los datos en la moneda base del sistema o en la moneda 
referencia. 
Búsquedas 
F3 – presionando la tecla F3  posicionado sobre la grilla central podrá realizar la búsqueda de 
una cuenta contable. La búsqueda se realiza desde la posición en que se encuentra ubicado en 
la grilla hacia adelante. Si la cuenta es localizada, el cursor se posiciona en la línea en que se 
encuentra la cuenta. Puede volver a presionar F3 cuantas veces lo desee y siempre le traerá el 
último valor buscado. 

 
Con el botón Actualizar se alimentan las grillas de acuerdo a los filtros seleccionados. 
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Una vez cargadas puede navegar dentro de las mismas con las flechas del teclado o con el 
mouse. Cuando se posiciona en una cuenta de la grilla del balancete que tiene saldo, 
automáticamente se cargan las otras 2 grillas,  Mayor y Diario , con los movimientos que 
conforman dicho saldo. 

 
En la opción de menú Exportar podrá realizar la exportación a Excel de cada una de las grillas 
visualizadas en pantalla. 
 Balancete de saldos 
 Diario 
 Mayor Analítico 
 Mayor por Vencimiento 
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Configuración de Asientos Contables en Tipos de Documentos  
 
Detalle 
Para definir la configuración del asiento contable en el tipo de documentos debemos acceder 
al mantenimiento de Tipo de Documentos ubicado en  el menú de Mantenimiento – 
Documentos – Mantenimiento de Tipo de Documentos. 

 
 
Una vez allí elegimos en el menú del formulario, la opción Modificar, digitamos el número del 
tipo de documento en el campo Código, luego presionamos Enter  y nos movemos  a la 
pestaña de “Asiento”.  Trabajaremos sobre las pestañas  “Asiento“  y la primera pestaña de 
“Contables”. 



SISNET  Página 17 

 
 
En la parte superior de la pestaña de Asiento tenemos los siguientes campos que debemos 
definir: 
 
Empresa -  ingresamos el código de empresa a la cual corresponde la definición del asiento. 
 
Genera Asiento - indica si el documento genera el asiento en la contabilidad  
automáticamente. Valores posibles “S” (Si) o “N” (No). 
 
Tipo Asiento - define a que  tipo de movimiento corresponde el asiento. Valores posibles  “C”, 
”V”, ”Z”, “P”;  Compras, Ventas, Cobranzas y Pago a Proveedores respectivamente. 
 
Signo Contable - Valores  “+” ó ”–“ . Las facturas llevan signo positivo “+” y las devoluciones 
llevan signo negativo “-“. 
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Del cabezal pasamos a las líneas de la grilla donde ingresaremos las cuentas contables 
correspondientes al asiento. 
 
Debe   Cuenta Contable al Debe 
Haber  Cuenta Contable al Haber 
Moneda  Código de la Moneda  
IVA  Código de Iva 
Medio de Pago Código del Medio de Pago 
 
En cada línea se especifica la cuenta al Debe, cuenta al Haber, Moneda,  IVA  y  Medio de Pago 
(para el caso que el documento involucre cobranza o pago). 
Si la cuenta contable del documento no cambia para las distintas monedas se ingresa un ”0” en 
campo moneda y aplica la cuenta para todas las monedas. 
Igualmente  opera el criterio para los medios de pago, si la cuenta contable es la misma para 
todos los medio de pago, ingresamos en el campo un “0”. 
 
Todos los campos codificados permiten búsqueda presionando F1. Dentro de la pantalla de 
búsqueda podrán hacer las mismas por la descripción. Si dejan el campo ”Datos de la 
Búsqueda” en blanco traerá todos los valores posibles para ese campo, si se ingresa un texto el 
mismo se buscará en la descripcion el texto  como parte o total del texto. Ver imagen 
siguiente: 
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Una factura configurada se vería de la siguiente manera: 

  
Los documentos de devoluciones o notas de créditos se configuran igual que la factura o sea 
las cuentas al debe y al haber deben tener el mismo sentido y el signo de menos nos indicara al 
momento de generar el asiento su condición de contra movimiento. 
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En la pestaña de Contables trabajaremos con la Grilla de “Configuración Cuentas IVA”. Aquí se 
definen las cuentas  del asiento que corresponde a los impuestos.  
En caso que para todas las monedas corresponda la misma cuenta de IVA se puede ingresar 0 
en el campo moneda.  
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Luego de ingresados todos los valores vamos al botón Guardar para que se registren los 
cambios. 
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Configuración de Asientos Contables de Secciones 
 
Para los casos que los movimientos registrados en el sistema llevan una sección asociada, 
tenemos la posibilidad de configurar cuentas contable específicas para dicha sección. 
Para ello debemos ingresar en el mantenimiento de Secciones en la opción del menú 
Mantenimiento – Proveedores - Mantenimiento de Secciones: 
 
 

  
Una vez allí tenemos la siguiente pantalla: 
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En el menú superior podemos elegir la operación que deseamos realizar, Alta, Baja, Consulta 
Modificación y Listar. 
 
Parados en el código de sección podemos ingresarlo o buscarlo presionando la tecla de función 
F1. Si elegimos la operación de Alta debemos ingresar un número único para el sistema. 
 
Los datos asociados a la Sección que podemos ingresar son los siguientes: 
 
Código  -   Código de sección 
Nombre    - Descripción de la sección 
Tipo de Impuesto  -  Tipo de impuesto asociado (IVA, etc)  
Impuesto por defecto  -  Impuesto por defecto para la sección en la facturación 
Tipo de Documento   - Tipo de Documento en el cual podemos imputar la sección. 
Empresa  -  Empresa a la cual corresponde la definición del asiento contable. 
Debe   -  Cuenta Contable al Debe 
Haber  -  Cuenta Contable al Haber 
Moneda  -  Código de Moneda  
IVA  -  Código de Iva 
Medio de Pago   -  Código de Medio de Pago 
 
En la grilla inferior podemos registrar el asiento contable que le corresponde a la Sección, de 
igual forma que se realizó con los documentos. 
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Anexo I 
 
Tipo de Asiento  o T.A. 
Códigos habilitados son: 

A – apertura 
B – Bancos 
C – Compras 
D – Partida Doble 
E – Egresos 
I – Ingresos 
P – Pago a Proveedores 
V – Ventas Contado/Crédito 
Z - Cobranzas 

 
Moneda 
Código de Moneda 
 1 – Pesos Uruguayos 
 2 – Dólares 
 3 -  Pesos Argentinos 

4 – Reales 
5 -  Euros 
 

Cod.Doc 
Código de Documento 

Los valores 1000 y 1050 son utilizados para el ingreso de asientos manuales, en 
positivo y negativo respectivamente. 
Para el caso de los asientos generados automáticamente desde el sistema de gestión, 
el código allí mostrado es el mismo código del documento que es utilizado en el 
sistema de gestión.  

 
Código de IVA 
Código de impuesto 

1 – Exento 
2 – Tasa Mínima 
3 – Tasa Básica 
 

 


