                                                     Maldonado 25 de julio 2018.
 A quien corresponda:
Me dirijo a usted con el fin de hacerles llegar mis datos personales y currículum vitae a efectos de ser evaluados para una posible entrevista.

Me presento como una persona activa, con vocación de servicio, facilidad de absorber conocimientos, con actitud y aptitud para desarrollar las tareas asignadas; la responsabilidad y el  compromiso, son valores con los que me identifico.
Cuento con experiencia en el área de administrativa y de  atención al cliente , realizando tareas como manejo de valores, caja, facturación, archivo, atención al cliente presencial y telefónicamente , registro (conty), compras, atención proveedores , pagos , trámites ante el ente público (Bps,Dgi, Mtss, Intendencia ,etc.), área de RRHH ,ingreso de personal , legajos , liquidación de sueldos, nomina , etc.  
Mi objetivo es el de formar parte de  una empresa donde pueda seguir creciendo, aprendiendo y desarrollarme junto a la misma. Espero esta sea mi oportunidad para ingresas a su equipo de trabajo. 
Desde ya agradezco de su tiempo y quedo a disposición si es que así lo requiere, aguardo una pronta respuesta.
                Saluda atentamente 

                                                                                     Carolina Silvera

                                                                                     Cel. 099949694
CURRICULUM     VITAE                                  
Nombre: CAROLINA SILVERA

Apellidos: SILVERA   PACKE                      
Fech.nac:   25/ 04/ 79     Años  39
Lugar naci:   MALDONADO 

C.I: 4 .227.679-6

Credencial: DAA  61646

Estado Civil: SOLTERA 

Domicilio: Bº  los 33, calle Juan Rosas casi Manuel Oribe

Departamento: MALDONADO 

Teléfono:   099.94.96.94-42.23.06.30
Carnet de salud
Libreta de conducir moto  vigente
mail- gauchita1979@hotmail.com 
ESTUDIOS  CURSADOS

PRIMARIA  COMPLETA    ESCUELA  Nº 50

SECUNDARIA EN   UTU 

ESTUDIOS    COMPLEMENTARIOS 

SEMINARIO DE ACTUALIZACION DE SUELDOS E IRPF 2015
CURSO ADMINISTRACION EN RRHH CON MEMORY WORKY

CURSO DE AUXILIAR CONTABLE (inst. ITEM)

CURSO ATENCION AL CLIENTE 
MARKETING, VENTA.
CURSO VENTA  TELEFONICA DICTADO POR EL SEÑOR ARTURO NABAS  EN EL DEP. DE MONTEVIDEO.

MANEJO BASICO DEL IDIOMA INGLES  (ANGLO) 

INFORMATICA  APLICADA  (ITEM) 

CURSO AUX.ADMINISTRATIVA (ITEM )        

 TRABAJOS  ANTERIORES 
Ridenur empresa de Transporte de Carga Profesional y Construcción

 Área Administrativa
Tareas realizadas: manejo del fondo fijo, Banco - depósitos, facturación de venta, seguimientos de cobros, atención a clientes y proveedores, gestión de pago a proveedores, compra de materiales y repuestos, registro contable (Conty), seguimiento de costos y deudores, RRHH ingreso de personal, legajos, liquidación de sueldo construcción e i&C , nominas, archivo, tramites (IMM, BPS, Licitaciones, Bancos) etc.  2014-2017
Estudio Contable Blanca Dos Santos Área Administrativa
Tareas realizadas : fondo fijo , bancos, atención al cliente , registro contable (Conty),todos los tramites relacionados al  funcionamiento del estudio (Bps, Dgi, Mtss, IMM,Bancos , pagos , cobros , etc. ) 2011.2014
Supermercado Cintia Área Administrativa 

Control de cajas, control tarjetas de crédito, ingreso de mercadería, control de precios en góndola y modificación de los mismos, control de Stock, cobros deudores, atención al cliente telefónica y presencial, cubrir caja cuando se requería. 2009-2011

Frontoy Distribuidora Mayorista Área Administrativa y Venta     Encargada de venta en Showroom, atención al cliente, facturación, manejo de caja, balances, control de stock, entre otros. 2006 -2009
REFERENCIAS  LABORALES
RIDENUR -VIRGINIA PLADA –TEL .094.554.477

BLANCA DOS SANTOS- TEL: 42235262-094.434.082

FRONTOY S.A - MIGUEL FIORE TEL: 099.816.396

REFERENCIA PERSONALES

LUIS BORSARI  (INMO.BORSARI)- 099.68.83.50-095.68.83.50
GUSTAVO URRUTIA (SUPERVISOR  JT DE LEON)-095.90.56.07

CLAUDIA CARUGO (UNION DE COMERCIANTES)-094.20.87.09
